Lampiran I
Nota Dinas Sekretaris Utama
Nomor   : KU.02.02.2.10.25.611
Tanggal : 17 Oktober 2025

KOP SURAT

SURAT PERUBAHAN RENCANA PENGGUNAAN DANA TUP
Nomor: ………………………

Yang bertanda tangan di bawah ini: 
1. Nama  		: …………………………………………………………………………………………
2. Jabatan  		: …………………………………………………………………………………………
dengan ini menyatakan bahwa
1. Terdapat perubahan rincian rencana penggunaan TUP Tunai sebagai berikut :
	no
	Semula
	Menjadi
	Alasan Perubahan

	
	Kode Kegiatan/ Output/Akun
	Kebutuhan dana
	Kode Kegiatan/ Output/Akun
	Kebutuhan dana
	

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	dst
	
	
	
	
	

	
	Total
	
	Total
	
	



2. Proses pengadaan barang dan jasa tetap berpedoman pada ketentuan yang mengatur mengenai tata cara pengadaan barang dan jasa pemerintah. 

3. Pencairan, pembayaran, penggunaan, pertanggungjawaban dan pelaporan atas TUP tersebut menjadi tanggung jawab akan dilaksanakan sesuai dengan peraturan perundang-undangan.
Demikian surat ini dibuat dengan sebenarnya. 

(Kota Kedudukan),.................................

TTD

(Nama Penanggung Jawab Kegiatan)
(NIP) 



Lampiran II
Nota Dinas Sekretaris Utama
Nomor   : KU.02.02.2.10.25.611
Tanggal : 17 Oktober 2025


KOP SURAT

LAPORAN HASIL VERIFIKASI
PERUBAHAN RENCANA PENGGUNAAN DANA TUP
Nomor: …………….
Tanggal: ……………

Berdasarkan surat nomor: ….. tanggal…… tentang surat perubahan rencana penggunaan dana TUP unit kerja ….., maka yang bertandatangan dibawah ini:
Nama 		: ……………………………………………………………
Jabatan		: Pejabat Pembuat Komitmen unit kerja ………

Setelah dilakukan verifikasi data TUP pengajuan perubahan rencana penggunaan dana TUP unit kerja ………, menurut hasil verifikasi data TUP memutuskan:
MENYETUJUI / TIDAK MENYETUJUI
hasil verifikasi data TUP tersebut, dengan tetap memperhatikan ketentuan sebagai berikut:
1. Mempertanggungjawabkan TUP sesuai perubahan rincian rencana penggunaan TUP Tunai dengan rincian:
	no
	Semula
	Menjadi
	Alasan Perubahan

	
	Kegiatan / Output / Akun
	Kebutuhan dana
	Kegiatan / Output / Akun
	Kebutuhan dana
	

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	
	Total
	
	Total
	
	


2. TUP tersebut akan dipergunakan untuk membiayai kegiatan yang tidak dapat ditunda dan menurut perkiraan akan habis dipergunakan dalam waktu 1 (satu) bulan.
3. Apabila penggunaanTUP tersebut tidak habis dalam 1 (satu) bulan, sisa yang masih ada akan disetor ke Kas Negara sebagai penerimaan kembali pembayaran TUP.
4. Pencairan, pembayaran, penggunaan, pertanggungjawaban dan pelaporan atas TUP tersebut akan dilaksanakan sesuai dengan peraturan perundang-undangan.
Demikian Laporan Hasil Verifikasi Perubahan Rencana Penggunaan Dana TUP ini, agar dapat dipergunakan sebagai data dukung Pertanggungjawaban TUP. 
(Kota Kedudukan),.................................
	Menyetujui,
Pejabat Pembuat Komitmen
Unit/Satuan kerja xxxx


Nama,
NIP


	Mengetahui,
Kuasa Pengguna Anggaran
Satuan kerja xxxx




Nama
NIP




